INSTRUCTIVO CREANDO GRUPOS EN MOODLE

Preparando el aula virtual.

Configuracion general del aula.

Se debe configurar el aula virtual para trabajar por grupos, realizar los siguientes ajustes al
curso:

Ingresar a configuracion del aula.
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Pagina Principal  Mis cursos  Administracion del sitio  Soporte

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas v

MI CURSO

@ Avisos

@ Contratos

Dirigirse al final de la pagina y desplegar la opcién Grupos.



Cambiar a grupos

separados

‘v Grupos

Modo de grupo (] | No hay grupos $

Forzar el modo de grupo e | No # |

Agrupamiento por defecto | Ninguno e
> Marcas

GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR CANCELAR

Modo de grupos:

e Grupos separados, los estudiantes se dividen en grupos y sélo pueden ver el trabajo
de su propio grupo.

e Forzar modo de grupo: Sila dejamos en “SI”, esto hace que todas las actividades que
se creen en el aula seran por grupos, se recomienda dejarla en “NO”

e Agrupamiento: Se le asigna un agrupamiento cuando los grupos creados en el aula
sus participantes seran los mismos para todas las actividades que se crean en el aula,
se recomienda dejarla en “Ninguno.” Por es posible que los estudiantes pertenezcan
a diferentes grupos en las actividades.

Guardar cambios y mostrar

v Grupos ‘

Modo de grupo (- | Grupos separados *

Forzar el modo de grupo () | No # |

Agrupamiento por defecto | Minguno +
> Marcas

GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR CANCELAR

© Requerido



Creando los grupos para actividades en clasea:

Hay dos maneras de crear grupo en al aula virtual: una es creando los grupos manualmente
asignado contrasefia a los grupos y que los estudiantes se inscriban al curso con la
contraseiia asignada. La segunda es creando los grupos manual o automaticamente,
teniendo en cuenta que los estudiantes ya deben estar inscritos en el aula virtual.

e Primera forma: Configurando el aula virtual para que los estudiantes se
inscriban automatica mente al aula quedando asignados a los grupos.

Activar el método de matriculacion en el aula virtual.

Ingresar a Participantes
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Ingresar Usuarios Matriculados y seleccionar Métodos de matriculacion.



&€ 2 € % temaunabeduco/user/indexphp?id=1413 D= &

+
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USUARIOS MATRICULADOS ~

Matriculaciones

¥  Usuarios matriculados

Métodos de matriculacién F
I + | o

Renombrar rol

Grupos
LIMPIAR FILTROS APLICAR FILTRQ
Grupos

Agrupamientos
Visién general
Permisos F G H I ] KLMN®BPMOPQ QRSTUVWXYZ
Permisos

Otros usuarios EFGH I JKLMNIBNOP QRSTUVWXYZ

Comprobar los permisos

Activar el método de matriculacidn, haciendo clic en el botén Ver

€« > C 25 tema.unab.edu.co/enrol/instances.php?id=1413 w i = & o0
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Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas ~

METODOS DE MATRICULACION ~

Nombre UETEN T Arriba/Abajo Editar
Matriculacién manual 2 + o®as
Auto-matriculacion (Estudiante) 0 4+ ome R

Afiadir mét0d0| Elige una opcién... #

Una vez activo, hacer clic en el botén de configuracion.
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METODOS DE MATRICULACION

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Matriculacién manual 2 L Teas
Auto-matriculacion (Estudiante) 0 T [ O]

Aﬁadirmétodcl Elige una opcién... # ‘

Se activa la Clave de matriculacion del grupo de usuarios, se deja en “SI”



Auto-matriculacion

Personalizar nombre

Mantener activas las auto-matriculaciones -] | Sios

existentes ' )

Permitir nuevas automatriculaciones -] | Sios

Clave de matriculacion [~ | Haz click pora insertar texto & @

Clave de matriculacidn del grupo de usuarios [~ | Sio0% -

Rol asignado por defecto | Estudiante s )

Duracidn de la matricula (=] 0 dias + | O Habilitar

Notificar antes de que la matricula expire -] | Mo =

Umbral para |a notificacion [~} o dias N

Fecha de inicio [~] O Habilitar | 171 # diciembre # 2024 # 16 ¢ 12+ | M
Fecha limite © O Habilitar | 171 ¢ diciembre # 2024 ¢ 6% g: | @B

NOTA: No colocar fecha, esto sélo aplica cuando tenemos claro la fecha inicio y final del curso, si
colocamos fecha de finalizacién antes de terminar el curso inhabilita a los estudiantes.

Guardamos cambios.

Mensaje personalizado de bienvenida Estimado/a {$a->fullname}: Ha sido matriculado satisfactoriamente en el curso {3a->coursename}

Formatos permitidos: Texto plano o auto-formato Moodle. También se aceptan etiquetas HTML
« MNombre del curso {$3->coursename}

Enlace a la pagina de perfil del usuario {3a-=profileurl}

Email del usuario {$a-=email}

Nombre completo del usuario {$a->fullname}

Nombre de pila del usuario {$a->firstname}

Apellido(s) del usuario {$a-*lastname}

* Rol del usuario en el curso {$a->courserole}

GUARDAR CAMBIOS CANCELAR

Configurando grupos.

Hacer clic en la lista desplegable y seleccionar grupos.



€« > C 25 tema.unab.edu.co/enrol/instances.php?id=1413 ¥ In} = 4 f

& oo . ~ Modo de edicién (

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas ~

METODOS DE MATRICULACION ~
Matriculaciones

Usuarios matriculados

~  Métodos de matriculacién Usuarios Arriba/Abajo Editar

Renombrar rol

2 v 0ea%
Grupos
R : . sos
Agrupamientos
Visian general ?l
Permisos |
Permisos

Otros usuarios

Comprobar los permisos Enlaces de interés Redes sociales Contactanos
TR

Al ingresar en grupos, hacer clic en crear grupos

Pigina Prindpal  Miscursos  Administracion del sitio  Soporte

GRUPOS -

Grupos Miembros de

Con lo seleccionado

Administrar

CREAR GRUPO

Digitar el nombre del grupo.



v General

Nombre del grupo

Numero de identificacién del
grupo

Descripcion del grupo

Bajar y colocar clave de matriculacién, dejar la configuracion como se muestra en la imagen.

Clave de matriculacién

Visibilidad de miembros del
grupo

Mensajes de grupo

Nueva imagen

©®  Grupol

(3
+
«
>
4
o
N
"
1
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| Haz click para insertar texto #* ‘ ® .
| Visible = | .

Mostrar grupo en menu desplegable para actividades en modo grupo [

| No & | Opcional

SELECCIONE UN ARCHIVO...

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiac

GUARDAR CAMBIOS CANCELAR

Se repite el proceso para cada grupo que desee crear.

Finaliza el proceso para la primera parta asi los estudiantes se inscriben automaticamente al curso y
guedan registrados en los grupos.

Segunda forma creando grupos para actividades en clase: pe esta forma
los estudiantes ya estdn registrados o inscritos en el aula virtual lo que deseamos es dividirlos en

grupos para las actividades.

En este ejemplo ya tenemos los grupos creados, y los estudiantes inscritos.

Una vez haber ingresado a participantes, seleccionar grupo en la lista desplegable.



<« - C 2% tema.unab.edu.co/group/index.php?id=1413 e b

o
tEmP Pagina Principal ~ Mis cursos  Administracion del sitio
plu

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas ~

Grupos Miembros de: Grupo 1 (0)

Grupo 1(0)
Grupo 2 (0)
Grupo 3(0)
Grupo 4(0)

4

MINAR

Seleccionar el Grupo 1, hacer clic en el botdn Agregar usuarios.

Agregar/quitar usuarios: Grupo 1

Miembros del grupo Miembros potenciales Afiliacion del usuario
‘ seleccionado:

Profesor (2)
RICHARD ANTONIO ARCINIEGAS PACHECO (rarcinip@unab.edu.
Administrador Usuario (rarcinip@unab.edu.co) (0)
Estudiante (4)
Invitado 4 UNAB (userinvitadod@unab.edu.co) (0)
Invitado3 Unab (userinvitado3@unab.edu.co) (0)
userinvitado2 Unab (userinvitado2@gmail.com) (0}

Ninguno

I

Buscar LIMPIAR Buscar LIMPIAR
e

En el panel derecho aparecen los estudiantes inscritos en el curso, seleccionar uno a uno o a todos
a los estudiantes y hacer clic en el botén Afadir. De esta manera se agregan al grupo.



Agregar/quitar usuarios: Grupo 1

Miembros del grupo Miembros potenciales Afiliacion del usuario
seleccionado:
Estudiante (2) Profesor (2)
Invitado 1 Unab (userinvitado1@unab.edu.co) RICHARD ANTONIO ARCINIEGAS PACHECO (rarcinip@unab.edu.
userinvitado2 Unab (userinvitado2@gmail.com) Administrador Usuario (rarcinip@unab.edu.co) (0)

Estudiante (2)
Invitado 4 UNAB (userinvitado4@unab.edu.co) (0)
Invitado3 Unab (userinvitado3@unab.edu.co) (0)

« I+

Buscar LIMPIAR Buscar LIMPIAR

Se repite el proceso para cada grupo. Asi cada grupo tiene dos estudiantes.

GRUPOS ~
Grupos Miembros de: Grupo 2 (2)
Grupoe 1(2) Estudiante
Grupo 2 (2) Invitado 4 UNAB (userinvitadod@unab.edu.co)
Grupo 3 (0) Invitado3 Unab (userinvitado3@unab.edu.co)
Grupo 4 (0)

ELIMINAR

Revisamos los grupos, haciendo clic en participantes.
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Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas ~
GRUPOS ~
Grupos Miembros de: Grupo 2 (2)
Grupo 1(2) Estudiante
Grupo 2 (2) Invitado 4 UNAB (userinvitado4@unab.edu.co)
Grupo 3 (0) Invitado3 Unab (userinvitado3@unab.edu.co)
Grupo 4 (0)

Se muestran los estudiantes y a los grupos que pertenecen.

Apellido(s) el ~ 8 ¢ D E F G H | J] K L M N N O P Q RS T UV W X ¥ Z

Nombre
1 Apellido(s)
-

Direccién de correo Grupos Ultimo acceso al curso Estatus

0 RICHARD ANTONIO ARCINIEGAS PACHECO rarcinip@unab.edu.co Profesor #* No hay grupos #° 1 dia 1 hora @O -]
) Invitado 4 UNAB userinvitado4@unab.edu.co Estudiante & Grupo 2 & Nunca @0 o @d
=] Invitado3 Unab userinvitado3@unab.edu.co Estudiante & Grupo 2 & Nunca @0 oo
(m] userinvitado2 Unab userinvitado2@gmail.com Estudiante & Grupo 14" Nunca @0 oo
O Invitado 1 Unab userinvitado1@unab.edu.co Estudiante & Grupo 1 ¢ Nunca @0 oo
[m] Administrador Usuario rarcinip@unab.edu.co profesor & No hay grupos & 34 segundos 0 oo

En caso de cambiar a un estudiante de grupo, se edita el grupo haciendo clic en el lapiz, y solo se
escoge el nuevo grupo.



Nombre
1 Apellido(s)
< Direccion de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus

o RICHARD ANTONIO ARCINIEGAS PACHECO rarcinip@unab.edu.co Profesor # No hay grupos & 1dia 1 hora @0 L=}
]} Invitado 4 UNAB userinvitade4@unab.edu.co Estudiante & Grupo 2 # Nunca 0 -]
[} Invitado3 Unab userinvitado3@unab.edu.co  Estudiante #  Grupo 2 4 Nunca EDo ¢ @
[m] userinvitado2 Unab userinvitado2@gmail.com Estudiante & Grupo 14" Nunca 0 £ ]
Invitado 1 Unab B x
u} userinvitado1@unab.edu.co  Estudiante & X Grupo1 Nunca [P IR
v
—————
(m] Administrador Usuario rarcinip@unab.edu.co Profesor #* Grupo 2 34 segundos 0 -2 ]

Grupo 3

Grupo 4

Con los usuarios seleccionados... | Elige u

MATRICULAR USUARIOS

Finaliza el proceso de matricula manual en los grupos.

Proceso para crear agrupamiento.

El agrupamiento es el que permite asignar los grupos creados a las actividades (tareas y foros,
cuestionarios).

Ingresara a grupos. En la lista desplegable, seleccionar Agrupamientos.

S 23 temaold.unab.edu.co/group/index.php?id=1691

ruebas exam browser

Usuarios matriculados
Métodos de matriculacion

Atinicig Grupos rsos hEstecurso Bryuda
Grupos

rticipantes > Grupos > Usuarios > Grupos

Vision general

Permisos

Permisos ﬂ

pfiguracién Participantes Calificaciones Informes Mas ~
Otros usuarios

Comprobar los permisos

L1

Grupos

50014 - Curso pruebas Grupos

Grupos Miembros de:

ENFERMERQOS(AS) (0)
ESTUDIANTES (0)
Grupo A (0)

Grupo B (0)

Grupo C(0)

Grupe D (0)

Grupo E(1)

MEDICO (0)

nrcd525 (0) -




Clic en crear agrupamiento

A Inicio @ Area personal 222Cursos s Este curso - @Ayuda
Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas
‘ Agrupamientos *
Agrupamientos

Agrupamiento

Grupos diplomado

Grupos

ENFERMEROS(AS), ESTUDIANTES, MEDICO

Actividades Editar
0 & o
o

Escribimos el nombre del agrupamiento y guardamos cambios.

- r -2

licio @pArea personal

ans _
s=sCursos

LT I 1 R A A Ay P A T T T

ity Este curso -

@A‘yuda

Crear agrupamiento

v General
Nombre del agrupamiento 0o
Nimero de identificacion del (2]

agrupamiento

Descripcian del agrupamiento

| Agrupa grupos para actividades

B 1 A B I | J#~ O~

GRECRE NN RN REGRE S

Fr e i




Ingresamos  mostrar  grupos en  agrupamiento vy

B > 50014-Cursopruebas » Participantes » Grupos » Usuarios » Grupos » Agrupamientos

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes

| Agrupamientos s
Agrupamientos
Agrupamiento Grupos
Agrupa grupos para actividades Ninguno

Grupos diplomada ENFERMEROS[AS), ESTUDIANTES, MEDICO

Seleccionamos los grupos y hacemos cli en Aiadir.

Agregar/quitar grupos: Grupos diplomado

Miembros existentes: 3
EMFERMEROS[AS)

agregamos los

Mas ~

Actividades

Miembros potendiales: 7

grupos.

Editar

ssodmm

ESTUDIANTES
MEDICO

Una vez agregados, hacemos clic en Regresar a agrupamiento



Agregar/quitar grupos: Grupos diplomado

Miembros existentes: 8 Miembros potenciales: 2

ENFERMEROS[AS) Grupo A
ESTUDIANTES nred525
MEDICO
Grupo B
Grupo C
Grupo D
Grupo E
nrcds68

Regresar a agrupamientos -

De esta manera termina la creacién de grupos, ahora sélo falta asignar el agrupamiento en la tarea,
ingresamos a la tarea y establecemos el agrupamiento creado.

» C 25 temaold.unab.edu.co/course/modedit.php?update=71187&return=1
#Inicio @ Area personal 222Cursos enaEste curso = @Ayuda

2 TPOs de retroalimertacion

> Configuracién de entrega

v _Configuracion de entrega por grupo -

Entrega por grupos o |5 *

Se requiere formar ©

parte de un grupo para
realizar la entrega

Se requiere que todos © No #
los miembros del
Zrupo entreguen

Agrupamiento para los © Agrupa grupos para actividades # «

grupos

y Aviene

Guardamos cambios y finaliza proceso para la tarea por grupos.

En el cuestionario, se ingresa a cuestionario y se establecen excepciones de usuarios.



A Inicio @ Area personal E2ECursos il Este curso - @Ayuda

0 pruebas > Tema1 > cuestionario > Excepciones —_

i

& Administracion 4 & v =

v Administracion del cuestionario

Cuestionario Configuracién Preguntas Resultados Banco de preguntas Mas ~
i

ABTEar excepcion de usuario @ Excepciones

Excepciones de usuario @ vista previa

& Roles asignados localmente

No se han creado anulaciones de configuracién de usuario para este cuestionario.
(& permisos

& Comprobar los permisos

Y Filtros

Clc en Agregar excepciones de usuarios. En la lista a la derecha seleccionamos excepciones de grupo.

B > 50014-Cursopruebas > Tema1 > cuestionario

Cuestionario Configuracion Preguntas Resultados Banco de preguntas Mas v

g

‘ Excepciones de grupo % ‘ Agregar excepcion de grupo

Excepciones de grupo

Mo se han creado anulaciones de configuracion de grupo para este cuestionario.

Seguido en Agregar excepciones de grupo.



v Excepcidn
[

Reemplazar grupo O ENFERMEROS(AS) &

Se requiere contrasefia © Haz click para insertar texto # | @

Abrir cuestionario I Habilitar | 20 = enero = 2025 08 % 25 &+ | M
Cerrar cuestionario I Habilitar | 20 = enero = 2025 08 % 25 &+ | M

Limite de tiempo e |0 minutos  + | [ Habilitar

Intentos permitidos 2] Sin limite

Volver al cuestionario por defecto
Guardar e introducir otra excepcion

O Requerid:

Se debe seleccionar el grupo, al que se le debe establecer la fecha del cuestionario y la contrasefia
para presentarlos.

v Excepcidén
e

Reemplazar grupo 0 ENFERMEROS(AS) &+

Se requiere contrasena 2} Haz click para insertar texto & | @

Abrir cuestionario (I Habilitar | 20 enero = 2025 & 08 & 25 = | i
Cerrar cuestionario (I Habilitar | 20 enero = 2025 & 08 & 25 = | i

Limite de tiempo e 0 minutos 4+ | CJ Habilitar

Intentos permitidos ) Sin limite #

Volver al cuestionario por defecto
Guardar Guardar e introducir otra excepcion Cancelar

O Requerid:

Fin del instructivo






