
INSTRUCTIVO CREANDO GRUPOS EN MOODLE 
 

Preparando el aula virtual. 

Configuración general del aula. 

Se debe configurar el aula virtual para trabajar por grupos, realizar los siguientes ajustes al 

curso: 

Ingresar a configuración del aula. 

 

Dirigirse al final de la página y desplegar la opción Grupos. 



 

Modo de grupos:  

• Grupos separados, los estudiantes se dividen en grupos y sólo pueden ver el trabajo 

de su propio grupo. 

• Forzar modo de grupo: Si la dejamos en “SI”, esto hace que todas las actividades que 

se creen en el aula serán por grupos, se recomienda dejarla en “NO” 

• Agrupamiento: Se le asigna un agrupamiento cuando los grupos creados en el aula 

sus participantes serán los mismos para todas las actividades que se crean en el aula, 

se recomienda dejarla en “Ninguno.” Por es posible que los estudiantes pertenezcan 

a diferentes grupos en las actividades. 

Guardar cambios y mostrar 

 

 

 

Cambiar a grupos 

separados 



Creando los grupos para actividades en clasea: 

Hay dos maneras de crear grupo en al aula virtual: una es creando los grupos manualmente 

asignado contraseña a los grupos y que los estudiantes se inscriban al curso con la 

contraseña asignada. La segunda es creando los grupos manual o automáticamente, 

teniendo en cuenta que los estudiantes ya deben estar inscritos en el aula virtual. 

• Primera forma: Configurando el aula virtual para que los estudiantes se 

inscriban automática mente al aula quedando asignados a los grupos. 

Activar el método de matriculación en el aula virtual. 

Ingresar a Participantes 

 

 

 

Ingresar Usuarios Matriculados y seleccionar Métodos de matriculación. 



 

 

Activar el método de matriculación, haciendo clic en el botón Ver 

 

Una vez activo, hacer clic en el botón de configuración. 

 

Se activa la Clave de matriculación del grupo de usuarios, se deja en “SI” 



 

NOTA: No colocar fecha, esto sólo aplica cuando tenemos claro la fecha inicio y final del curso, si 

colocamos fecha de finalización antes de terminar el curso inhabilita a los estudiantes. 

Guardamos cambios. 

 

Configurando grupos. 

Hacer clic en la lista desplegable y seleccionar grupos. 



 

. 

Al ingresar en grupos, hacer clic en crear grupos 

 

Digitar el nombre del grupo. 



 

Bajar y colocar clave de matriculación, dejar la configuración como se muestra en la imagen. 

 

 

Se repite el proceso para cada grupo que desee crear. 

Finaliza el proceso para la primera parta así los estudiantes se inscriben automáticamente al curso y 

quedan registrados en los grupos. 

Segunda forma creando grupos para actividades en clase: De esta forma 

los estudiantes ya están registrados o inscritos en el aula virtual lo que deseamos es dividirlos en 

grupos para las actividades. 

En este ejemplo ya tenemos los grupos creados, y los estudiantes inscritos. 

Una vez haber ingresado a participantes, seleccionar grupo en la lista desplegable. 

Opcional 



 

 

Seleccionar el Grupo 1,  hacer clic en el botón Agregar usuarios. 

 

En el panel derecho aparecen los estudiantes inscritos en el curso, seleccionar uno a uno o a todos 

a los estudiantes y hacer clic en el botón Añadir. De esta manera se agregan al grupo. 



 

Se repite el proceso para cada grupo. Así cada grupo tiene dos estudiantes. 

 

Revisamos los grupos, haciendo clic en participantes. 



 

Se muestran los estudiantes y a los grupos que pertenecen. 

 

En caso de cambiar a un estudiante de grupo, se edita el grupo haciendo clic en el lápiz, y solo se 

escoge el nuevo grupo. 



 

Finaliza el proceso de matrícula manual en los grupos. 

 

Proceso para crear agrupamiento. 

El agrupamiento es el que permite asignar los grupos creados a las actividades (tareas y foros, 

cuestionarios). 

Ingresara a grupos. En la lista desplegable, seleccionar Agrupamientos. 

 



 

Clic en crear agrupamiento 

 

Escribimos el nombre del agrupamiento y guardamos cambios. 

 



Ingresamos mostrar grupos en agrupamiento y agregamos los grupos. 

 

Seleccionamos los grupos y hacemos cli en Añadir. 

 

Una vez agregados, hacemos clic en Regresar a agrupamiento 



 

De esta manera termina la creación de grupos, ahora sólo falta asignar el agrupamiento en la tarea, 

ingresamos a la tarea y establecemos el agrupamiento creado. 

 

Guardamos cambios y finaliza proceso para la tarea por grupos. 

 

En el cuestionario, se ingresa a cuestionario y se establecen excepciones de usuarios. 



 

Clc en Agregar excepciones de usuarios. En la lista a la derecha seleccionamos excepciones de grupo.  

 

Seguido en Agregar excepciones de grupo. 



 

Se debe seleccionar el grupo, al que se le debe establecer la fecha del cuestionario y la contraseña 

para presentarlos. 

 

Fin del instructivo 

 

 



 


